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BURMISTRZ MIASTA | GMINY PINCZOW

ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor ds. kultury, turystyki, ochrony zabytkéw i wspétpracy miedzynarodowej
w Urzedzie Miejskim w Pinczowie.

Wymiar czasu : peiny etat
Liczba stanowisk: 1

Rodzaj umowy: umowa o prace

Zakres gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku :

wspotdziatanie z instytucjami oswiaty, kultury i innymi w zakresie organizowania konkurséw oraz imprez o charakterze kulturalnym,
rozrywkowym, rekreacyjnym, promocyjnym,

organizacja imprez kulturalnych,

prowadzenie rejestru instytucji kultury,

prowadzenie dokumentaciji i przeprowadzanie procedury w sprawach tworzenia, tgczenia i znoszenia instytucji kultury,
wspieranie dziatan i inicjatyw w zakresie ochrony dziedzictwa narodowego, zabytkéw oraz débr kultury wspotczesnej,
popularyzacja waloréw turystyczno- wypoczynkowych gminy,

wydawanie publikacji, gadzetéw okolicznosciowych reklamujgcych walory turystyczne Gminy Pinczow,

wspotpraca z organizacjami, instytucjami w zakresie rozwoju turystyki,

prowadzenie ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie, niebedgcych obiektami hotelarskimi oraz pol biwakowych,
opracowywanie plandéw i koordynacja wspotpracy Gminy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw,

wystepowanie z inicjatywami wspotpracy z miastami partnerskimi dla realizacji wszechstronnych planéw wspéffinansowania z funduszy
europejskich,

przygotowywanie programow i obstuga pobytu gosci i delegacji zagranicznych w Gminie oraz zagranicznych wyjazdéw przedstawicieli
samorzadu pinczowskiego,

inicjowanie wspdlnych przedsiewzie¢ kulturalnych, naukowych i sportowych w ramach porozumien i uméw zawartych z zagranicznymi
miastami partnerskimi,

Inne wynikajace z biezacych potrzeb.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy

Praca w budynku Urzedu Miejskiego w Pinczowie w pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowej.

Budynek posiada ciggi komunikacyjne.

Stanowisko pracy

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze. Praca wymagajgca samodzielnosci, odpowiedzialnosci, oraz wspoétpracy z innymi
komérkami Urzedu.

Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie.

2) Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego.

3) Woyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku administracja.

4) Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

5) Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

6) Nieposzlakowana opinia.

7) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku.

8) Minimum 3- letni staz pracy w administracji publicznej.



Wymagania dodatkowe:

1) Biegta znajomosé obstugi komputera i urzgdzen biurowych.

2) Znajomosc¢ regulacji prawnych w zakresie funkcjonowania administracji samorzadowe;j.

3) Predyspozycje osobowosciowe, wysoka kultura osobista.

4) Samodzielnos¢ i kreatywnos$¢ oraz konsekwencja w wykonywaniu zadan.

5) Podstawowa znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie niezbednym dla wykonywania zadan na w/w stanowisku, w szczegdlnosci
nastepujacych aktéw prawnych: Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach

samorzadowych, przepisy z zakresu turystyki, kultury, ochrony zabytkow.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

* podpisane odrecznie Curriculum Vitae,

* list motywacyjny,

* kopie dokumentéw potwierdzajagcych wymagane wyksztatcenie,

* kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

* podpisany odrecznie kwestionariusz osobowy wedtug zatgczonego wzoru ( Zatgcznik Nr I)

* podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych, o tym, ze kandydat
nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, o posiadanym obywatelstwie pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku wg zatagczonego wzoru (Zatacznik Nr 2)

* zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach naboru wg zatgczonego wzoru (Zatgcznik Nr 3)

Osoby zainteresowane prosimy o ztozenie wymaganych dokumentéw osobiscie w Kancelarii Urzedu Miejskiego w Pinczowie | pietro, pokdj

nr 17 lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do dnia 19 lutego 2020 roku do godz.15° na adres Urzgd Miejski w Pinczowie

ul. 3 Maja 10, 28-400 Pinczow

w zaklejonych kopertach z dopiskiem : ,,Nabér na stanowisko Inspektora ds. kultury, turystyki ,ochrony zabytkéw i wspoétpracy
miedzynarodowej w Urzedzie Miejskim w Pinczowie"

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po terminie nie beda rozpatrywane /liczy sie data wplywu do tut. Urzedu/

Zastrzegamy sobie prawo do odstgpienia od naboru bez podania przyczyny jak i zamkniecia postepowania bez wyboru ktéregokolwiek
z kandydatéw na w/w stanowisko.

Osoby zakwalifikowane do dalszego etapu konkursu, ktérych oferty spetniajg wymagania formalne zostang poinformowane telefonicznie badz
listownie o dalszym etapie postepowania. Urzad nie odsyta dokumentacji, ktéra nie spetnia wymagan ofertowych. Kandydaci, ktérych oferty nie

spetnity wymagan ofertowych moga w ciggu trzech miesigcy odebra¢ ztozone dokumenty, po tym okresie oferty zostang zniszczone.
UWAGA!

Wymagane dokumenty aplikacyjne: *list motywacyjny, ‘szczegétowe CV, kwestionariusz oraz wymagane o$wiadczenia dla swojej waznos$ci wymagajg
autoryzacji (musza by¢ odrecznie podpisane) przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie oraz powinny by¢ opatrzone podpisang klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu

rekrutacji".



Zatgcznik Nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
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(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)
6.Przebieg dotychczasowego zatrUdni€Nia ............c.oiiii i e

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)
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(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie)



Zatacznik Nr 2

imig i nazwisko miejscowo$¢, data

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem sie¢ zgodnie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych o zatrudnienie w Urzedzie Miejskim w Pinczowie na

stanowisku

oswiadczam, ze:
+ posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

+  korzystam z petni praw publicznych,
* nie bylem/am/ skazany/a/ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo

Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe

+ posiadam obywatelstwo .....................

czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie



Zatgcznik Nr 3

imie i nazwisko kandydata

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci numeru telefonu oraz

adresu e-mail na potrzeby prowadzonego procesu rekrutacji na stanowisko Inspektor ds. kultury, turystyki, ochrony

zabytkow i wspétpracy miedzynarodowej w Urzedzie Miejskim w Pinczowie.

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, iz:

a)

b)

f)
a)

administratorem moich danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Pinczéw z siedzibg w Pinczowie

ul. 3 Maja 10, tel.41 35738-71/75/ adres e-mail: sekretariat@pinczow.com.pl Urzedu Miejskiego

w Pihczowie a podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne;

sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Pihczowie, ul.3 Maja 10, adres
e-mail: iod@pinczow.com.pl ;

moje dane zostang usuniete miesigc po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego, jesli moja kandydatura nie
zostanie wybrana;

posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia, jak
réwniez do ograniczenia ich przetwarzania, do cofniecia zgody, do przenoszenia danych, do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie), jesli moim zdaniem przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
unijnego rozporzgdzenia RODO;

moje dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom danych;

moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Ponadto oswiadczam, ze jestem $wiadomy tego, ze przetwarzanie powyzszych danych osobowych jest

uzasadnione prawidtowym i efektywnym przeprowadzeniem procesu rekrutacji, oraz akceptuje te cele.

data i podpis kandydata
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