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Znak: OB. 341/5/08
SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

DO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 14 000 EURO, 

NA ZADANIE:

„Komputeryzacja Urzędu – projekt unijny”.
1. Zamawiający

Gmina Pińczów

ul. 3 Maja 10

28-400 Pińczów

tel:  04135 738 71 do 75
fax: 04135 726 45

2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 w powiązaniu z art. 10 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zmianami).
3. Opis przedmiotu zamówienia

III.1. Przedmiotem zamówienia jest:

Dostawa oprogramowania „Elektronicznego Obiegu Dokumentów” (50 sztuk licencji dostępowych), instalacji oprogramowania na serwerze (Windows Svr Std 2008x64), konfiguracji składników oprogramowania, czternastogodzinnego szkolenia administratora i użytkowników, czternastogodzinnej asysty powdrożeniowej, rocznej gwarancji na oprogramowanie.
Wymagania, które powinien spełniać Elektroniczny Obieg Dokumentów w Urzędzie Miejskim w Pińczowie (CPV: 30244000-1):
1. będzie zainstalowany na sprzęcie wskazanym przez Urząd Miejski w Pińczowie (sprzęt posiadany przez Urząd Miejski w Pińczowie) – sprzęt i oprogramowanie tego serwera zostało zakupione w tegorocznym przetargu  (specyfikacja tego sprzętu, oprogramowania jest dostępna na stronach BIP Urzędu Miejskiego w Pińczowie).

2. będzie pełnić funkcję integracyjną oprogramowania posiadanego przez Urząd Miejski w Pińczowie. 

3. będzie funkcjonować jak moduł oprogramowania obsługującego część zadań Urzędu Miejskiego w Pińczowie 
4. posiada mechanizmy współpracy z innymi modułami tego samego producenta lub z modułami innego producenta (Podatki Gminne, Działalność gospodarcza, Finansowo-Księgowy, Kadry-Płace, USC).

5. jest zgodne z ustawą o ochronie danych osobowych
6. będzie pracować na systemie Windows Svr Std 2008x64

7. będzie wykorzystywać IIS (Internetowe usługi informacyjne)
8. zapewnia automatyczne przekazywanie korespondencji przychodzącej

9. współpracuje z e-PUAP.

10. współpracuje z BIP.

11. współpracuje z ewidencją ludności – mechanizmu wymiany informacji.

12. wspomaga procesy ISO

13. pracuje w trybie przeglądarkowym.
14. posiada terminarz.

15. wspomaga obsługę zamówień publicznych.

16. posiada wbudowany edytor tekstu.

17. pozwala na rejestrację dokumentów i spraw z wykorzystaniem RWA

18. zapewnia dostęp do dokumentów i informacji,

19. zapewnia śledzenie przebiegu realizacji spraw 

20. zapewnia pilnowanie terminów realizacji spraw

21. zapewnia obsługę skanowanych dokumentów zajmujących około 7 GB rocznie 

22. licencja na 50 stanowisk na czas nieokreślony

23. posiada roczny okres gwarancji

24. pozwala określić ścieżki obiegu dokumentu według określonego algorytmu, 

25. pozwala na definiowanie obiegu w zależności od typu dokumentu,

26. zapewnia etapowe wprowadzanie formularzy,

27. zapewnia wariantowość przejścia dokumentu,

28. określanie  warunków przejścia do kolejnego kroku,

29. zapewnia automatyzację uzupełniania załączników do danej procedury,

30. zapewnia prowadzenie użytkowników przez kolejne etapy realizacji w danym kroku procedury, 

31. zapewnia przypisywanie właściwej procedury na etapie wprowadzania korespondencji,

32. zapewnia komentarze podjętych działań w ramach danego kroku,

33. dokonuje sprawdzania etapu obiegu procedury,

34. tworzy historię obiegu procedury,

35. prezentacja bieżącego stanu realizacji procedury,

36. pozwala na definiowanie terminów realizacji poszczególnych kroków procedury i monitoring przekroczonych terminów,

37. zapewnia szybkie przygotowanie odpowiedzi na podstawie odpowiedniego wzorca

38. zapewnia zarządzanie i ewidencjonowanie dokumentami tekstowymi i graficznymi prawa lokalnego związane z obsługą rady miasta (uchwały, zarządzenia, pisma przychodzące i wychodzące, sprawozdania),

39. zapewnia słownikowanie rodzajów dokumentów,

40. zapewnia podział dokumentów tematycznie 
41. zapewnia podział dokumentów ze względu na miejsce przygotowania,

42. zapewnia możliwość sklasyfikowania dokumentów wg rzeczowego wykazu akt,

43. zapewnia możliwość przygotowania, modyfikacji dokumentów tekstowych,

44. zapewnia tworzenie powiązań tematycznych pomiędzy dokumentami,

45. zapewnia wyszukiwanie dokumentów na podstawie: daty, kategorii, symbolu, 

46. umożliwia zarządzanie salami i świetlicą na komisję rady miejskiej.

47. zapewnia przygotowanie uchwał do publikacji (urząd marszałkowski) w odpowiednim formacie i z podpisem elektronicznym,

48. zapewnia selekcjonowany wydruk typowanych dokumentów,

49. zapewnia grupowanie dokumentów okresami,

50. zapewnia prezentowanie treści dokumentu z możliwością wydruku.

51. zapewnia wybór zakresu drukowania określany kryteriami: zakresem czasowym, nadawcą, typem korespondencji 

52. zapewnia tworzenie rejestru korespondencji wychodzącej,

53. zapewnia tworzenie rejestru korespondencji wchodzącej,

54. zapewnia tworzenie pocztowej książki nadawczej,

55. zapewnia tworzenie wykazu spraw w toku,

56. zapewnia tworzenie wykazu spraw zakończonych,

57. zapewnia tworzenie wykazu spraw przeterminowanych,

58. zapewnia tworzenie wykazu spraw prowadzonymi wydziałami,

59. zapewnia tworzenie wykazu pism w komórce organizacyjnej z podziałem na rodzaje korespondencji (wchodząca, wychodząca i wewnętrzna),

60. zapewnia tworzenie sumarycznego zestawienia pism wchodzących do komórki, z podziałem na poszczególne wydziały,

61. zapewnia tworzenie wykazu pism wchodzących, oczekujących na załatwienie w poszczególnych komórkach organizacyjnych z podziałem na typy dokumentów, wydziały i terminy załatwienia,

62. zapewnia tworzenie wykazu pism niezałatwionych we wskazanym terminie, w poszczególnych komórkach organizacyjnych z podziałem na wydziały i typy dokumentów,

63. zapewnia tworzenie sumarycznego zestawienia pism wychodzących z podziałem na komórki organizacyjne, wydziały, typy dokumentów, sposoby wysłania.

64. zapewnia automatyczną archiwizację dokumentów kategoriami: „a”- historyczne, „b” – 6 lat, „bc”- krótkotrwałe znaczenie, „be” – ekspertyza archiwalna

65. umożliwia określanie praw dostępu do określonego dokumentu dla wybranej grupy użytkowników

66. możliwość przeglądania uzależniona jest od nadanych użytkownikowi praw dostępu.

67. zapewnia rejestrację spraw

68. zapewnia prowadzenie spraw,

69. zapewnia definiowanie listy spraw,

70. zapewnia automatyczne oznaczanie sprawy indywidualnym, niepowtarzalnym numerem

71. zapewnia obsługa rzeczowego wykazu akt,

72. zapewnia łączenie dokumentów w sprawy i teczki,

73. zapewnia podział spraw na etapy realizacji,

74. zapewnia wizualizację zaawansowania sprawy na podstawie etapu sprawy,

75. zapewnia kojarzenie spraw z adresem bazy adresowej,

76. zapewnia przegląd spraw w toku

77. zapewnia ocenę stopnia realizacji sprawy,

78. zapewnia przekazywanie spraw,

79. zapewnia delegowanie spraw,

80. zapewnia rodzajowy podział spraw,

81. informuje o terminach

82. raportowanie o przekroczonych terminach realizacji sprawy.

83. przechowywanie dokumentów i informacji w centralnym archiwum,

84. tworzy wielopoziomowe archiwum dokumentów i danych,

85. zapewnia szybki i pewny dostęp do dokumentów każdej uprawnionej osobie,

86. zapewnia przechowywanie dokumentów zeskanowanych,

87. zapewnia możliwość nanoszenia adnotacji na skany dokumentów,

88. zapewnia możliwość przechowywania dokumentów multimedialnych,

89. zapewnia możliwość przechowywania dokumentów w html,

90. zapewnia dostęp do dokumentów i informacji w zależności od praw dostępu

91. zapewnia dostęp do dokumentów i informacji w zależności od stopnia tajności, 

92. zapewnia składowanie dokumentów bez ich kopiowania w wielu strukturach archiwum, 

93. zapewnia graficzne rozróżnianie rodzaju dokumentu,

94. zapewnia łączenie dokumentów z innymi poprzez więzy relacji, 

95. zapewnia tworzenie dokumentów na podstawie zatwierdzonych i aktualnych wzorców dokumentów 

96. zapewnia tworzenie dokumentów na bazie dokumentów już istniejących, 

97. zapewnia sprawdzanie, zatwierdzanie, anulowanie dokumentów w zależności od praw dostępu, 

98. zapewnia wykorzystywanie mechanizmów podpisu elektronicznego przy zatwierdzaniu dokumentów,

99. zapewnia możliwość bardzo szybkiego odszukania dokumentów poprzez zastosowanie kryteriów uwzględniających m.in. klasyfikację informacji, 

100. zapewnia udostępnianie dokumentów innym użytkownikom,

101. zapewnia udostępnianie dokumentów grupom roboczym, 

102. zapewnia utajnianie dokumentów, 

103. zapewnia kontrolę dokumentacji poprzez dziennik zapisów dokumentu,

104. rejestruje każdy dostęp do dokumentu

105. automatyczne powiadamianie użytkowników o zdarzeniach dotyczących dokumentów zarejestrowanych w systemie,

106. zapewnia import i eksport dokumentów do/z systemu przez uprawnionych użytkowników,

107. zapewnia możliwość kojarzenia formularzy z dokumentem.

108. zapewnia rejestrację korespondencji przychodzącej (list, faks, telefon, poczta elektroniczna, notatka ze spotkania), 

109. zapewnia  rejestracje korespondencji wychodzącej (list, faks, telefon, poczta elektroniczna, notatka ze spotkania), 

110. zapewnia graficzne rozróżnianie typu korespondencji,

111. zapewnia ręczną lub automatyczną wielopoziomową dekretację korespondencji,

112. zapewnia dystrybucję korespondencji zgodnie z wykorzystaniem książki adresowej oraz wg rozdzielników,

113. zapewnia możliwość grupowania korespondencji w zależności od stopnia jej realizacji, 

114. zapewnia możliwość załączania do korespondencji wychodzącej dowolnej ilości załączników w formie dokumentów systemu, nowo tworzonych dokumentów, plików zewnętrznych, obrazu lub dźwięku,

115. zapewnia  tworzenie korespondencji w odpowiedzi z wykorzystaniem pism standardowych,

116. zapewnia tworzenie rejestru korespondencji przychodzącej,

117. zapewnia tworzenie rejestru korespondencji wychodzącej,

118. zapewnia tworzenie raportów i zestawień (dziennik korespondencji) z możliwością sortowania wg daty, kategorii, autora i odbiorcy,

119. zapewnia kontrolę lokalizacji korespondencji wraz z jej bieżącym stanem,

120. zapewnia kontrolę historii, rejestrujących podejmowane działania przez adresatów danej korespondencji, 

121. zapewnia szybkie wyszukiwanie korespondencji przy wykorzystaniu kryteriów oraz RWA.

122. posiada mechanizmy bezpieczeństwa 

123. posiada słowniki gwarantujące elastyczność systemu 

124. posiada mechanizmy definiowania użytkowników systemu,

125. posiada mechanizmy przypisywania  ról użytkownikom, 

126. posiada mechanizmy przypisywania stanowisk i związanych z tym uprawnień w systemie,

127. posiada definiowanie uprawnień do wykonywania operacji za inne osoby 

128. posiada automatyczne kojarzenie dokumentów z teczkami,

129. posiada rozsyłanie korespondencji zgodnie z rozdzielnikiem do odpowiednich użytkowników,

130. posiada tworzenie korespondencji w odpowiedzi,

131. posiada definiowanie sposobu zatwierdzenia dokumentu przez upoważnione osoby,

132. posiada łączenie dokumentów w sprawy,

133. posiada określenie sposobu przechowywania dokumentów 

134. posiada możliwość określenia nadawcy korespondencji przychodzącej,

135. posiada możliwość rozpoznania rodzaju korespondencji przychodzącej,

136. posiada możliwość oznaczenia rozpoznanej korespondencji zgodnie z RWA 

137. posiada możliwość wprowadzenia numeru obcego z korespondencji,

138. posiada możliwość wprowadzenia daty obcej z korespondencji,

139. posiada możliwość określenia typu korespondencji (list, list polecony, przesyłka, kontakt, itp.)

140. posiada możliwość oznaczenia miejsca przechowywania oryginału pisma

141. posiada możliwość skanowania dokumentu.

142. posiada możliwość określenia nadawcy korespondencji imiennej,

143. posiada możliwość imiennego określenia adresata,

144. posiada możliwość określenia typu korespondencji imiennej (list, list polecony, przesyłka, kontakt, itp.),

145. posiada możliwość oznaczenia miejsca przechowywania oryginału pisma imiennego,

146. posiada możliwość przygotowania pisma

147. posiada możliwość określenia adresata korespondencji wychodzącej,

148. posiada możliwość określenia typ korespondencji wychodzącej,

149. posiada możliwość określenia rodzaj korespondencji wychodzącej zgodnie z RWA

150. korespondencja faksów automatycznych, e-maili,  jest automatycznie przekierowywana do adresata,

151. posiada możliwość autoryzacji każdy rodzaju korespondencji wychodzącej przed jej wysłaniem

152. posiada możliwość autoryzacji elektronicznym podpisem
153. posiada możliwość jednostopniowego lub wielostopniowego zatwierdzania dokumentów

154. autoryzacja dokumentu następuje przez wprowadzenie hasła użytkownika

155. możliwość autoryzacji i weryfikacja za pomocą karty chip-owej,

156. posiada informowanie redaktora korespondencji o akceptacji,

157. posiada możliwość wysłania korespondencji do adresata przez kancelarie ogólną

158. posiada możliwość tworzenia w repozytorium,

159. posiada możliwość tworzenia w sprawie,

160. posiada możliwość tworzenia w kartotece adresowej,

161. posiada możliwość tworzenia jako załącznika korespondencji wychodzącej

162. zapewnia możliwość przeglądania pism składowanych w teczkach akt repozytorium,

163. zapewnia możliwość zarządzania dostępem do teczek akt dla użytkowników,

164. zapewnia pełny dostęp do pism tworzonych w ramach wydziału lub grupy,

165. posiada konfigurowany dostęp do pism tworzonych w innych wydziałach i grupach

166. posiada stopnie dostępu: „tylko do odczytu”, „pełny dostęp”,

167. posiada oddzielne zarządzanie dokumentami tajnymi, 

168. dostęp do dokumentów tajnych zapewnia tylko odpowiednim, upoważnionym użytkownikom zgodnie z zasadami uwzględniającymi hierarchiczną strukturę urzędu.

169. możliwość przeglądania podstawowych formatów dokumentów tekstowych: word, wordpro, wordperfect,

170. możliwość przeglądania podstawowych formatów dokumentów  tabelarycznych - excel, lotus 1-2-3, quattropro,

171. możliwość przeglądania podstawowych formatów dokumentów graficznych - jpeg, pdf, gif, bmp, tiff, pcd, pcx, wpg,

172. możliwość przejrzenia prezentacji - power point, core.

173. zapewnia wyszukiwanie pism

174. zapewnia wyszukiwanie spraw

175. zapewnia możliwość wyszukiwania pism po słowach kluczowych

176. zapewnia możliwość wyszukiwania pism po atrybutach 

177. zapewnia możliwość wyszukiwania pism na podstawie RWA. 

178. zapewnia możliwość wyszukiwania pisma pełnotekstowego uwzględniające polską fleksję (dokumenty formatów tekstowych)

179. zapewnia możliwość wyszukiwania spraw po słowach kluczowych

180. zapewnia możliwość wyszukiwania spraw po atrybutach 

181. zapewnia możliwość wyszukiwania spraw na podstawie RWA. 

182. zapewnia możliwość wyszukiwania spray pełnotekstowej uwzględniające polską fleksję (dokumenty formatów tekstowych)

183. zapewnia podział bazy adresowej na indeks firm i osób,

184. tworzy historię kontaktów korespondencji przychodzącej, wychodzącej, 

185. zapewnia możliwość łączenia indeksów pomiędzy sobą, 

186. zapewnia możliwość klasyfikacji adresów oraz rozróżnienia ich typów, 

187. zapewnia możliwość przeglądania i drukowania historii kontaktów z firmami lub osobami, 

188. zapewnia przeglądanie spraw związanych z adresem,

189. zapewnia tworzenie dokumentów oraz redagowanie korespondencji z pozycji adresu z automatyczną rejestracją w historii kontaktów,

190. zapewnia kojarzenie informacji związanych z danym adresem oraz dostęp do nich z jego pozycji (wiadomości, dokumenty, zadania) 

191. zapewnia rejestrację kontaktów,

192. zapewnia przeszukiwanie indeksów adresowych przy wykorzystaniu narzędzia wyszukiwania zgodnie z zadanymi kryteriami uwzględniającymi klasyfikację.

      III.2. Miejsce realizacji zamówienia:  


Urząd Miejski w Pińczowie, ul. 3-go Maja 10,  28-400 Pińczów.

      III.3. Wymagania prawne dotyczące oprogramowania.
1. Bezpieczeństwo przetwarzanych dokumentów oraz danych elektronicznych zgodnie z ustawą -  Dz.U. z 2006r. Nr 206, poz. 1518.
2. Elektroniczna skrzynka podawcza zgodnie z ustawą - Dz.U. z 2005r. Nr 200, poz. 1651.
3. Obsługa i przetwarzanie dokumentów elektronicznych w formacie XML zgodnie z ustawą - Dz.U. z 2005r. Nr 212, poz. 1766.
4. Obsługa bezpiecznego (kwalifikowanego) podpisu elektronicznego zgodnie z ustawą Dz.U.z 2006r. Nr 227, poz.1664.
5. Elektroniczne doręczanie pism interesantom zgodnie z ustawą - Dz.U. z 2006r. Nr 227, poz.1664.
6. Spełnienie minimalnych wymogów dla systemów teleinformatycznych zgodnie z ustawą Dz.U. z 2005r. Nr 64, poz.565 oraz zgodnie z ustawą Dz.U. z 2005r. Nr 212, poz.1766.
7. Badania zgodności z oprogramowaniem interfejsowym zgodnie z ustawą Dz.U. z 2005r. Nr 64, poz.565.
8. Metadane i Archiwa Państwowe zgodnie z ustawą Dz.U. z 2006r. Nr 206, poz. 1519.
9. Udostępnianie danych z rejestrów publicznych zgodnie z ustawą z Dz.U. z 2005r. Nr 205, poz.1692.
10. Format danych zgodny z definicją rejestrów publicznych zgodnie z ustawą Dz.U. z 2006r. Nr 214, poz.1781.
4. Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających (dodatkowe licencje dostępowe).
6. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamówienia

do 15 grudnia 2008 roku od daty podpisania umowy.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. Uczestnikiem postępowania mogą być Wykonawcy, którzy spełniają warunki wynikające z art. 22 ust. 1 oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2004r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zmianami). 
2. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa wyżej, poprzez sprawdzenie złożonych przez Wykonawcę stosownych oświadczeń 
i dokumentów wymienionych w pkt.9 niniejszej SIWZ
9. Oświadczenia lub dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

Brak któregokolwiek z poniższych dokumentów spowoduje wykluczenie Wykonawcy:

1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy – stanowiący Załącznik Nr 1 do SIWZ.

2) Oświadczenie Wykonawcy - zgodnie z art. 22 i art.24 ustawy Prawo zamówień publicznych, stanowiące Załącznik Nr 2 do SIWZ;

3) Oświadczenie o akceptacji  warunków Umowy  stanowiące Załącznik Nr 4 do SIWZ.
4) Oryginał lub kserokopia poświadczona przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy za zgodność z oryginałem, aktualnego odpisu z właściwego rejestru sądowego albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej, niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W przypadku spółek cywilnych należy załączyć wpis do ewidencji działalności każdego z udziałowców oraz umowę regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie.

5) Aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału ZUS potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek  na ubezpieczenia, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6) Oświadczenie, że Wykonawca dysponuje odpowiednio wykwalifikowaną kadrą pracowniczą, 
7) Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, dostaw i usług o podobnym zakresie do przedmiotu zamówienia, z podaniem ich opisu, wartości, dat wykonania, nazw odbiorców. Co najmniej 2 realizacje należy potwierdzić dokumentami, że dostawy i usługi te zostały wykonane należycie (referencje);

Upoważnienie do podpisania oferty musi być w oryginale ( bądź kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez upoważnione podmioty) załączone do oferty. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone, podpisane przez upoważnione osoby, pełnomocnictwo określające jego zakres. Dokumenty do oferty winny być przedstawione w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy (wymienione w rejestrze sądowym lub w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej).

Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (podpis z imienną pieczątką osoby uprawnionej).

Uwaga !

Zgodnie z art. 233 § 1 k.k. „Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym  lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”.

10. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
1. Kontakt zamawiającego z wykonawcami ubiegającymi się o realizację zamówienia odbywać się będzie za pośrednictwem wskazanych w pkt.11 SIWZ osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami;

2. Możliwość kontaktu: telefonicznie, na piśmie, faksem (niezwłocznie potwierdzonym pismem), bądź osobiście po uprzednim telefonicznym umówieniu spotkania, w godz. 730  -  1530, poniedziałek –piątek, tel.: 0413573871 do 75 wew. 19 lub 0413574540,  
fax: 0413572645;

11. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami

mgr inż. Grzegorz Wojciechowski    – Informatyk Urzędu Miejskiego w Pińczowie;

12. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie żąda wniesienia przez wykonawcę wadium.

13. Termin związania ofertą

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni; bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu określonego w SIWZ do składania ofert.

14. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta winna być sformułowana zgodnie z wymogami ustawy i SIWZ.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim pismem czytelnym.

3. Ofertę należy przygotować na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej  SIWZ. Ofertę stanowią Formularz ofertowy i wszystkie inne wymagane dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. 9 SIWZ. Dokumenty te powinny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy i opatrzone imienną pieczęcią.
4. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT
5. Za cenę oferty Zamawiający będzie uważał kwotę brutto (z podatkiem VAT) zaproponowaną przez Wykonawcę za wykonanie przedmiotu zamówienia. 
6. Ofertę należy umieścić w nieprzezroczystej, zamkniętej kopercie, na której należy podać następujące informacje:
· nazwę i adres Wykonawcy;
· adres Zamawiającego: GMINA PIŃCZÓW, ul. 3 Maja 10,  28-400 Pińczów;
         opis: OFERTA PRZETARGOWA  na:  
„Komputeryzacja Urzędu – projekt unijny”.
15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w kancelarii Urzędu Miejskiego w Pińczowie, ul. 3 Maja 10, pokój nr 29, w terminie do 24.10.2008r. , do godziny 900;
2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po w/w terminie zostaną zwrócone oferentom bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego - Świetlica Urzędu Miejskiego 
dnia 24.10.2008r. o godz.915 ;

16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje w ofercie cenę ryczałtową za wykonanie całego przedmiotu zamówienia.

2. Zaoferowana cena nie ulega zmianie w okresie obo​wiązywania umowy.

3. Cena zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zadania. Zaoferowana cena jest ceną brutto.

17. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena  - (cena – 100 %)

18. Informacje dotyczące zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ stanowi wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na warunkach określonych we wzorze umowy.

2. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania oferty.

19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zmianami).

20. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień uzupełniających.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.
6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w PLN, nie dopuszcza się prowadzenia w/w rozliczeń w walutach obcych.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu
Załączniki: 

1) formularz ofertowy
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2) wzór oświadczenia                      
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3) wzór umowy
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załącznik nr 3

4) oświadczenie o akceptacji warunków umowy

-
załącznik nr 4
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(podpis i pieczątka Zamawiającego)

Pińczów, dnia  07.10.2008r.
