Załącznik

do Zarządzenia Nr 87/05
Burmistrza Miasta Pińczowa

z dnia 21 września 2005 roku

Procedura corocznego wydawania informatora budżetowego

„Skąd mamy pieniądze i na co je wydajemy”

1. Cel

Celem niniejszej procedury jest przedstawienie mieszkańcom informacji o tym, jak zaprojektowano budżet na kolejny rok oraz informacji o rozliczeniu budżetu za ubiegły rok.

2. Przedmiot i zakres stosowania

Przedmiotem procedury jest coroczne opracowywanie i wydawanie informatora budżetowego dla mieszkańców w formie broszury „Skąd mamy pieniądze i na co je wydajemy”.

3. Tryb postępowania

3.1. Utworzenie zespołu zadaniowego

3.2. opracowanie harmonogramu realizacji zadania

3.3. określenie zawartości i formy broszury

Broszura zawiera informacje o tym, w jaki sposób budżet jest tworzony i w jaki sposób mieszkańcy mogą zgłaszać wnioski do budżetu (informacje te są podane językiem zrozumiałym, niespecjalistycznym).

Broszura zawiera informacje na temat dochodów i wydatków gminy podane 
w przystępnej formie, łatwej do zrozumienia przez osoby nieznające terminologii finansowej, (jeżeli istnieje konieczność użycia fachowych terminów, dołączone są przystępne definicje tych terminów).

Dochody i wydatki gminy są przedstawione w przeliczeniu na jednego mieszkańca (takie przedstawienie danych umożliwia porównywanie mieszkańcom budżetu gminy z budżetem domowym).
Broszura jest przygotowana w formie czytelnej i atrakcyjnej wizualnie (rysunki, wykresy, jak najmniej tabel).

3.4. Przygotowanie projektu broszury.

3.5. Konsultacja zawartości broszury z mieszkańcami, urzędnikami, radnymi.

Zaproszeni do konsultacji zostaną przedstawiciele organizacji pozarządowych, urzędnicy, radni, młodzież. 
Zaproszenie wysyłane będą w formie pisemnej i otwartego zaproszenia.

Wszystkie uwagi podczas konsultacji powinny zostać spisane i przeanalizowane.

3.6. Naniesienie poprawek i sporządzenie ostatecznego tekstu broszury

3.7. Sposoby rozpowszechniania broszury

Informator budżetowy „skąd mamy pieniądze i na co je wydajemy” zostanie rozprowadzony do wszystkich mieszkań i domów na terenie gminy Pińczów w ilości 3000 sztuk.

Informator budżetowy zostanie umieszczony na stronie internetowej www.pinczow.com.pl oraz będzie udostępniany poprzez:
a) powielanie,

b) drukowanie,

c) na nośnikach elektronicznych (dyskietka, płyta CD)

d) wysyłanie pocztą elektroniczną.

Burmistrz Miasta i Gminy Pińczów
