








Pińczów, dn. 25.11.2010r.

Burmistrz Miasta i Gminy Pińczów
28-400 Pińczów,  ul. 3-go Maja 10

Ogłasza  nabór  na  wolne  stanowisko urzędnicze
1. Nazwa stanowiska pracy: młodszy referent  ds.  przygotowania i realizacji  inwestycji  gminnych,  modernizacji i remontów  urządzeń  i obiektów  gminnych. 
2.  Wymagania główne:
1. posiada  obywatelstwo  polskie, 

2. ukończone 18 lat,

3. wykształcenie wyższe,

4. niekaralność, pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni  praw publicznych,

5. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym  stanowisku,

6. nieposzlakowana opinia. 

3.  Wymagania dodatkowe:

1. biegła znajomość obsługi komputera,

2. 1 rok pracy w urzędach gminnych,  urzędach administracji publicznej                             lub  organizacjach  pozarządowych (fundacjach  , stowarzyszeniach),

3. znajomość  przepisów Kodeksu  Postępowania Administracyjnego,  ustawy „Prawo  budowlane” i „Prawo zamówień publicznych”  oraz  „Ochrony  środowiska” .

4.  Zakres  zadań  wykonywanych na stanowisku: 
1. Przygotowanie dokumentacji przetargowej i zorganizowanie przetargów na wybór projektanta, wykonawcy  robót budowlanych z zakresu prowadzonych inwestycji.

2. Przygotowywanie  umów z wykonawcami na opracowywanie dokumentacji technicznej, robót  budowlanych,  nadzoru inwestorskiego.

3. Przygotowanie wniosków o niezbędne środki inwestycyjne poza budżetem gminy.

4. Realizacja projektów z wykorzystaniem  środków  unijnych.
5. Współpraca z organizacjami pozarządowymi  w zakresie  pozyskiwania środków budżetowych. 
6. Współpraca  z  zarządcami  obiektów  zabytkowych  w  ich  remontach  i renowacjach z wykorzystaniem  dotacji  gminy.

5.  Wymagane dokumenty:

1. życiorys (CV),

2. list motywacyjny,

3. kserokopia  dokumentu poświadczającego  wykształcenie (dyplomu),

4. kwestionariusz osobowy,

5. kserokopia świadectw pracy  lub  zaświadczenie o stażu pracy z zakładu pracy                      w  którym  aktualnie pracuje.  
6.  Miejsce i termin  składania dokumentów:
Wymagane dokumenty  aplikacyjne należy  składać w siedzibie Urzędu Miejskiego (Kancelaria  Urzędu - pokój nr 29) lub na adres: Urząd Miejski w Pińczowie,                                       ul. 3-go Maja 10, 28-400  Pińczów w terminie  do dnia 10 grudnia 2010r.  do godz. 1000                  ( w przypadku wysyłania dokumentów decyduje  data i godzina ich doręczenia do Urzędu).  Dokumentu  należy składać w nieprzezroczystej kopercie z napisem: Dotyczy naboru                              na stanowisko: młodszego  referenta ds. przygotowania i realizacji inwestycji gminnych,  modernizacji  i remontów urządzeń  i obiektów gminnych.  Dokumenty,  które  zostaną  złożone  po  wyższej  określonym  terminie, nie będą  rozpatrywane.  Informacja o wyniku  naboru będzie umieszczona  na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej (bip.gminy.com.pl/pinczow) oraz  na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzędu. 
Wymagane  dokumenty aplikacyjne: list  motywacyjny, szczegółowe CV powinny                      być opatrzone  klauzulą: „Wyrażam  zgodę na przetwarzanie  moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji  procesu  rekrutacji zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami) oraz ustawą o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008 roku Nr 223 poz. 1458)”. 
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