OGLOSZNIE O ZAMOWIENIU/
Specyfikacja
‘IstotnvchWarunkéwZaméwienia

(siwz)

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego.

Zamawiajacy:  |Gmina Pinczéw

ul. 3 Maja 10, 28-400 Pinczéw

tel.: (+48) 41 357-38-71 do 75

faks: (+48) 41 357-26-45

E-mail: sekretariat@pinczow.com.pl

strona internetowa: http://www.bip.gminy.com.pl/pinczow/

2. Tryb udzielenia zamdwienia.,

Do udzielenia przedmiotowego zamdéwienia zastosowanie majg przepisy dotyczgce zamowien na uslugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w dziale III rozdziat 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019 poz. 1843 t.j. ].

Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.l, w zwiazku z tym do udzielenia
zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

Pomocniczo w celu przeprowadzenia postepowania stosuje si¢ zapisy ustawy oraz zapisy art. 24aa ust. 1
ustawy Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta
zostatla oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spefnia warunki udzialu w
postgpowaniu

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

,USLUGI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM SWIADCZONE NA POTRZEBY
URZEDU MIEJSKIEGO W PINCZOWIE”

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, oraz paczek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z p6zn. zm.) na rzecz Zamawiajgcego w tym przesytek
doreczanych na zasadach okreslonych w:

-ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.z 2018 r.,
poz. 2096 z pézn. zm.),

-ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z pézn. zm.),

-ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t,j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1460

z pozn. zm.),

-rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1., poz. 474),

-ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1440),

-ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.), -

innych powszechnie obowiazujacych przepisach.

Szacowane ilosci przesylek wskazano w formularzie cenowym stanowigeym zatgeznik nr la do ,, Formularza
oferty”.

2. Przez Wykonawcg - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej.
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Przez przesytki pocztowe begdace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesyiki listowe w
obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000g oraz paczki pocztowe o masie do 10000g
wedlug:

rodzaju:

przesylki listowe nierejestrowane, {j, przesytki nadane i dorgezone bez pokwitowania,

przesylki listowe rejestrowane, tj. przesytki nadane i doreczone za pokwitowaniem,

przesylki listowe rejestrowane, za potwierdzeniem odbioru,

paczki;

kategorii:

przesylki ekonomiczne,

przesytki priorytetowe;

W ramach wszystkich rodzajéw przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Zamawiajacy
przewiduje nadanie przesylek, ktérych nadanie bedzie miato skutek dorgczenia zgodnie z art. 57 §
5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165
§ 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, art. 198 b ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych lub
ewentualnie innych analogicznych przepiséw.

Przesyiki, kiérych nadanie bgdzie miato skutek dorgczenia zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu
postgpowania cywilnego lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw beda doreczane przez
Wykonawce z zachowaniem terminéw i trybéw okreslonych w przytoczonych przepisach,
Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dorgezane beda do kazdego miejsca w kraju i zagranica
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe oraz ustawy z dnia 17
listopada 1964r, Kodeks postgpowania cywilnego.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placéwksg nadawczg w miejscowosci, w
ktérej znajduje sig siedziba Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodnie z art. 17 Prawa
pocztowego, miato moc dokumentu urzgdowego oraz aby data nadania przesylek byta
rownoznaczna z zachowaniem terminéw zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujacego prawa,

Wykonawca zobowiazany jest do przyjmowania przesylek w wyznaczonej placéwee Wykonawcy
zlokalizowanej w miejscowosci Pificzéw oraz dostarczania ewentualnych zwrotéw do Urzedu
Miasta i Gminy w Pinczowie.

Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sig¢ bedzie na podstawie wlasciwie przygotowanych
przesylek do nadania oraz zestawien ilosciowych, w przypadku listéw nierejestrowanych i
zestawien z wyszczegdlnieniem adresatéw, w przypadku listéw rejestrowanych, Zestawienia beda
sporzadzane w 2 egz. - po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

. Nadawca umieszcza na przesylce listowej lub paczce nazw¢ odbiorcy wraz z jego adresem

(podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okrelajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona,
priorytet, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.
Obowiazek wlasciwego przygotowania przesytki oraz sporzadzenia powyzszych zestawieni cigzy
na Zamawiajgcym.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umnozliwiajgcym Wykonawey doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Nadanie przesylek obijgtych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego pod warunkiem prawidlowego ich przveotowania.
Zamawiajacy nie dopuszcza svtuacii, w ktére] na opakowaniu przesylek i na kopercie, stronie
adresowej przesylek! nadawanych przez Zamawiajacego i na dowodzie nadania przesvtek
Zamawiajacego oraz na zwrotnym poswiadczeniu/potwierdzenin odbioru bvlv inne dane niz dane
adresowe Zamawiajgcego. a zamieszczone bvlv dane adresowe innego podmiotu nadajaceso w
imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, w kidrej czes¢ przesylek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i1 w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy, za$ oznaczenia nadawcy na kopercie beda
wskazywaly na to, ze Zamawiajacy nie jest nadawcy przedmiotowej korespondencii,

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ nieodplatnego odbioru przesytek od Zamawiajacego przez
pig¢ dni w tygodniu, od poniedzialku do pigtku, w godzinach: od 7:30 do 15:30. Odpowiednio
przygotowane przesylki listowe i paczki Wykonawca bedzie odbierat od Zamawiajgcego minimum
raz dziennie (w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego), a Wykonawca potwierdzi ich odbidr -
pieczgciy, podpisem, data na kopii zestawien. Ostateczny termin/godzina odbioru przesylek
zostanie uzgodniony z Wykonawcg przed podpisaniem umowy. Uzgodnienic wymaga formy
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pisemnej 1 bedzie stanowilo zatacznik do umowy.

. Nadanie przesylek bedzie kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawce poprzez okreslenie daty

nadania. Potwierdzenie dokonywane bedzie w prowadzonej przez Zamawiajacego ksigzce
nadawczej lub na wykazach naktadu Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé
uzgodnienia tresci nadiukéw z Wykonawca, tak aby nadrk poszczegélnych rubryk wykazéw
naktadu Zamawiajgcego byt zgodny z nadrukiem wykazéw naktadu Wykonawcy.

. Wykonawca begdzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata

potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesyiki,

. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy

pozostawia zawiadomienie {pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze edebraé list lub przesytke. Fermin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia
przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwodci odbioru przesytki w terminie nie duzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowe;
badz art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

W ramach $wiadczenia w/w ushig Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek do
siedziby Zamawiajgcego minimum raz dziennie (w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego).
Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwosci odbioru przesylek awizowanych, co w sposéb
bezposredni przekiada si¢ réwniez na jakos¢ i efektywnosé prowadzonych spraw, Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedna placéwka pocztowa na terenie Gminy
Piiiczéw, w kidrej bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych.

Placéwka pocztowa (placowki pocztowe - jesli Wykonawca poda wigeej niz jedna placéwke)
powinna by¢:

czynna co najmnigj przez 6 godzin dziennie we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

oznakowana w sposéb widoczny ,nazwg” lub ,logo” Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym
jednostke Wykonawcy,

placéwka pocztowa znajdujgca si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawey,

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwoé¢ odbioru przesylek awizowanych w
tych placéwkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania,

. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujace czymnosci przy realizacji przedmiotowego

zamOwienia zatrudnione byty na podstawie umowy o prace.

Przedmiot zaméwienia obejmuje zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwodci ich dorgczenia, po dwukrotnym siedmiodniowym ich
awizowaniu zgodnie z przepisami kpc i kpa.

Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bgdzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod
numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawcg. Dowodem nadania przesylki kurierskiej
jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem
pracownika Wykonawcy. Dowdd nadania moze by¢ takze w postaci elektronicznej ksigzki
nadawcze].

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesylka kurierska bedzie
awizowana przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o jej nadejsciu z informacja o
mozliwoéci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod
ktérym adresat moze ustalic powtdrne dorgczenie przesytki. Do dni wyznaczajacych termin
powtdrnego awiza nie wlicza sig¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

Rozliczenie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywa¢ sie bedzie w miesiecznych
okresach rozliczeniowych. Podstawg obliczenia naleznodci bedzie suma oplat za przesylki
faktycznie nadane lub zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywal beda ceny podane w
zataczniku nr la do ,Formularza oferty”, stanowigcym Zatacznik nr 1 do oferty i ktéry bedzie
stanowil integralng czgé¢ umowy, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem
zatwierdzajacym te zmiany.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 1 do oferty powinny zawieraé
wszystkie oplaty Wykonawcey.,

W przypadku przesylek, ktére nie sg rejestrowane - ilo$¢ przyjetych lub zwréconych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesytek, sporzadzonego
przez Zamawiajgcego 1 potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.
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Platnos¢ za wykonane ustugi bedzie dokonywana w formie patnosci ,z dohu” w miesigcznym
okresie rozliczeniowym. Termin ptatnodei ustala sie na 30 dni od daty wystawienia faktury.
Wykonawca wystawi faktury na postawie dokumentéw nadanych i zwréconych przesylek w
terminie do 7-go dnia nast¢pujacego po miesigcu rozliczeniowym.
W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym,
podstawg rozliczeii beda ceny zgodne z cennikiem obowigzujacym w dniu nadania u Wykonawcy.,
Wykazane w ,,Formularzu oferty” szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju, zostaly podane
dla poréwnywalnodci ofert t nie sg ilosciami zobowigzujacymi Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do korekty ilosciowej wg gramatury i rodzajéw nadawanych przesylek,
wskazanych w zalqczniku nr la do ,Formularza oferty”. Rzeczywista ilosé przesylek pocztowych
bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakeie realizacji umowy.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii, ustugi te
beda rozliczane wediug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beds podlegaty zmianom przez okres realizacji
zamdwienia, z trzema wyjatkami:
w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznodci powodujacych, iz
zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,
ceny okreslone przez Wykonawee w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w
przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika Iub regulaminu
Wykonawcey beda nizsze od cen wynikajacych w przediozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek
wowezas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ushig, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy rozdziatu 8 Prawa pocztowego (t.j. Dz. U. z 2018 1., poz. 2188 z pén. zm.)
oraz Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 ., poz. 474).
Ustalenia i decyzje dotyczace biezgcego wykonywania zamdwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
Zamawiajgcy ma prawo zlecié ustuge innemu operatorowi, a kosziami realizacji obcigzyé
Wykonawcee, jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjecia przesylek w WYZnaczonym
dniu i czasic od Zamawiajacego, za wyjatkiem okolicznosci, za ktére nie ponosi winy.
Zamawiajacy we wlasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek z potwierdzeniem odbioru do przesylek dorgczanych na zasadzie:
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 900 z pézn.
Zm?.l,
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (1j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2096 z p6zn, zm.).
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek rejestrowanych
Vlub priorytetowych, kiére beda stosowane przy oznakowaniu przesylek listowych i paczek
(dopuszcza sig przekazanie Zamawiajacemu wzoru pieczeci zastgpujacego w/w oznaczenia).
Znaczek oplaty pocztowej zastgpi pieczeé wykonana wedhig wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.
DODATKOWE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA - tzw.
KLAUZULA SPOLECZNA
* Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia najwyZzszego standardu dbalosci o przestrzeganie
przepiséw prawa, w Zzakresie dorgezania i wydawania przesylek, wymagajacego statego
nadzoru oraz oceniajgc, ze ilos¢ os6éb zatrudnionych przy wykonywaniu przedmiotu
zamOwienia na podstawie stosunku pracy, zwiaszcza w zakresie dorgczania i wydawania
przesylek, daje wigkszg rekojmig skutecznego dorgezentia przesylek osobom uprawnionym do
ich odbioru, zgodnie z dyspozycja przepisu art. 29 ust, 3a w zw. z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy
Pzp Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic, ze realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym
zakresic bedzie wykonywana przez osoby zatrudnione w placéwkach zlokalizowanych na
terenie Gminy Pificz0w na umowg o pracg w petnym wymiarze czasu pracy z na poziomi
minimum 50% z uwzglgdnieniem personetu podwykonaweéw i samych podwykonawc6w.
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41. Uslugi bgda $wiadezone od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2021 1.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie zamierza zawieraé umowy
ramowej, nie przewiduje aukcii elektronicznej, nie dopuszcza skladania ofert cze§ciowych.

Oznaczenie przedmiotn zaméwienia wg Kod CPV 64110000-0, 64112000-4

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. T pkt 6 jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien, o kiGrych mowa w art. 67 ust, 1 pkt. 6 PZP,
w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, o wartosci do 20 % wartodci
zamOwienia podstawowego.

Zamowienia, o kidrych mowa w pkt. 6.1. bedg polegaly na powtérzeniu ushug zgodnych z
przedmiotem niniejszego zamdéwienia.

Zaméwienia, o kiérych mowa w pkt. 6.1. beda udzielane po przeprowadzeniu odrebnego postepowania
0 udziclenie zaméwienia publicznego w trybie zaméwienia z wolnej reki.

Zamo6wienia, o ktérych mowa w pkt. 6.1. beda udzielane w przypadku wystapienia potrzeby
zwigkszenia zakresu rzeczowego usfug stanowigcych przedmiot zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia.

8.1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r.

9,

Okreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu;
9.1 Oferta zostanie uznana za spetniajaca warunki, jesli bedzie:
9.1.2 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zaméwienia ze
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,
9.1.3 ztozona w wyznaczonym terminie skladania ofert.

9.2 O udzielenie zaméwiente mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy ztoza wraz z oferta o§wiadczenia
a wskazany wykonawca na zadanie Zamawiajgcego w terminic 5 dni od wezwania, przedlozy
wymagane w SIWZ dokumenty w zakresie:

9.2.1 spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
9.2.2 braku podstaw wykluczenia

9.2.3 potwierdzeniu spetnienia warunkéw przedmiotowych

9.3 Oswiadczenia o ktérym mowa w pkt. 9.2 nalezy zlozyé na wzorach zatacznikach do SIWZ,
zatacznik nr 3 w zakresie dotyczacym spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, zatacznik
nr 4 przestanek wykluczenia z postgpowania. Informacje zawarte o§wiadczeniach wykonawcy
stanowig wstgpne potwierdzenie, e wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spefnia warunki
udzialu w postgpowaniu,

9.3.1 Majgc na uwadze powyzsze Zamawiajacy informuje, ze:
a) akceptuje oswiadczenia wlasne Wykonawcey na zatacznikach SIWZ,

b) w przypadku, gdy Wykonawca powoluje si¢ w skfadanym o$wiadczeniu na dostgpnosé
dokumentéw w bezplatnych, ogdlnodostepnych bazach danych panistw cztonkowskich Unii
Europejskicj, Wykonawca powinien wskaza¢ te bazy danych, aby Zamawiajacy mdgt
zapoznaé si¢ z dokumentami;



c) w przypadkn gdy Wykonawca powotuje sie na dokumenty podmiotowe, bedace w
posiadaniu  Zamawiajacego, Wykonawca powinien wnioskowaé aby Zamawiajacy
uwzglednit te dokumenty;

d) w odniesieniu do Wykonawcy ktéry w swietle przestanek okreslonych w art. 24 ust. | pkt.
13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy podlega wykluczeniu, Zamawiajacy dopuszcza self -
cleaning. W sytuacji zaistnienia podstaw wykluczenia Wykonawcy z postgpowania -
istnieje mozliwos¢ przedstawienia przez tego Wykonawce dowoddw na to, Zze podjat srodki
wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci w tym, ze: 1) naprawit szkode lub
zadoséuczynil za doznana krzywde, 2) podjgt konkretne $rodki techniczne, kadrowe,
organizacyjne, odpowiednie do zapobiegania kolejnym  przestepstwom  [ub
nieprawidlowemu postgpowaniu; w takim przypadku Zamawiajgcy rozpatrzy dowody
wskazane wyzej i dokona ich oceny w $wictle przestanek wykluczenia Wykonawcy.

e) Zamawiajacy zastrzega, iz na dowolnym etapie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego moze wezwaé Wykonawedw w trybie art, 26 ust. 2f ustawy do przedlozenia
wszystkich lub niektérych dokumentéw potwierdzajacych, jezeli jest to niezbedne do
zapewnienia odpowiednicgo przebicgu postepowania.

9.4 Opis warunkéw podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw oraz
braku podstaw do wykluczenta;

9.4.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepiséw,
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca byl uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych wydanego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne], zgodnie z art. 6 ust, | ustawy z dnia 23 listopada 2012
Prawo pocztowe (Dz.U z 2018 poz. 2188 z p6z. zm.).

9.4.2 zdolnosci technicznej lub zawodowe;;
a)] wykonanych ustug

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy ztozy¢é wykaz ushig wykonanych, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 fat przed uplywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem
dowoddw okredlajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykenywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktdrych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczefi okresowych
lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanic uzyskaé tych dokumentow - o$wiadczenie wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencie badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofett albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w tym okresie:

wykonal lub wykonuje co najmniej 2 ushugi, kiére polegaly na swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o wartosci min. 100 000 z brutto
kazda,

UWAGA: W przypadku Wykonawcy wspélnie ubiegajacego sig o udziclenie zamdéwienia
musi wykaza¢ doswiadczenie w taki sposéb, iz jeden Wykonawca musi wykaza¢ sie pelnym



b)

9.4.3

a)
b}

¢)
d)

€)

dodwiadczeniem w zakresic realizacji 2 ushug polegajacych na $wiadczeniu ushuig
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, o wartoéct min. 100 000 zi brutto
kazda.

wykazu narz¢dzi, wyposazenia zaktadu [ub urzadzen technicznych dostepnych wykonawey
w celu wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi zasobami.

Na potwierdzenie niniejszego warunku nalezy zlozyé wykaz o dysponowaniu min. 1
placowka oddawczo - awizacyjng zlokalizowang na terenie Gminy Pificzéw wraz z
informacjg o podstawie do dysponowania.

Wszystkie placéwki  oddawczo-awizacyjne tj. punkty odbioru awizowanych, a
niedorgczonych przesytek muszg spetnia¢ wymagania, o ktérych mowa w pkt. 3.1 ppkt. 23.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy w tym zakresie nie stawia zadnych wymogdw wystarczajacym jest zlozone
oswiadczenie wraz z ofertg,

Uwaga 1- Wymogi w zakresie ofwiadczenia sktadanego wraz z ofertg o udostepnieniu
zasobdw przez inny podmiot
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnodciach technicznych lub zawodowych, Iub sytuacji finansowej, lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkdéw prawnych,
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztateenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnoéci sa
wymagane.
W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnoéciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w arl. 22a ustawy, bgdzie dysponowal tymi zasobami w stopniu
niczbgdnym dla nalezytego wykonania zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy wykonaweg z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobéw,
zamawiajacy zada dokumentéw, ktére okreslaja w szczegdlnosei:
zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;
sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamodwienia publicznego;
zakres 1 okres udziaiu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
czy inne podmioty, na zdolnosci, ktérych wykonawca powoluje sie w odniesieniu do
warunkdéw udziate w postgpowaniu dotyczgeych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.
Wykonawca, ktory polega na zasobach innych podmiotéw sklada wraz z ofertg
oswiadczenie o udostgpnieniu zasobéw wskazujgce na okolicznosci opisane w pkt a)-d)
oraz na wezwanie Zamawiajacego dokumenty o ktérych mowa w pkt. 9.4.4, w odniesieniu
do tych podmiotéw.,

9.4.4 braku podstaw wykluczenia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamGwienia, o ktorych mowa w art. 24 ust. | oraz ust. 5 pkt. 1 i 8 ustawy, wykonawca
ztozy os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz przedlozy na wezwanie



9.4.5

a)

b)

c)

d)

a)

b)

Zamawiajgcego nastepujace dokumenty i o$wiadczenia;

art. 24 ust. 5 pkt [ ustawy Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sgd vkladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 332 ust. | ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
(tj. Dz.U.2019 poz. 243) lub ktérego upadiodé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry
po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadiodciowe (t.j. Dz.U.2019 . poz. 498); - wymagany dokument
na potwierdzenie wstgpnej kwalifikacji; odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatainosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewideneji, w celu wykazania brakue podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt.l ustawy;

art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego wykonawce, ktéry naruszyl obowigzki dotyczace platnosci
podatkéw - wymagany dokument; zaswiadczenie wiasciwego urzedu skarbowego
potwierdzajace, Zze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie
wezedniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert lub inne dokumenty
potwierdzajgee, ze wykonawca zawarl porozumienie z whasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnoéci
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Tub rozlozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji wlasciwego organu;

art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego wykonawce, ktéry naruszyl obowiazki dotyczace platnosci na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - wymagany dokument na potwierdzenie wstepnej
kwalifikacji- zaSwiadczenie Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rokiczego
Ubezpieczenia Spofecznego albo inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie
wezesnie] niz 3 miesigee przed uplywem terminu skiadania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, Zze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

Kolejnyin wymaganym dokumentem na potwierdzenie wstepnej kwalifikacji o kidrej
mowa w pkt. b) jest; oswiadczenie o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i opfat
lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach
lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170)

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 9.4.4,
skiada odpowiednio, ze:

nie zalega z oplacaniem podatkdw, oplat, skiadek na ubezpieczenie spoteczne Jub
zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstizymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu

nie otwarlo jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,



9.4.6

<)

d)

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej w pkt. a) powinny by¢ wystawione ni¢ wezesnicj
niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, a w pkt. b) powinny byé
wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub micjsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. a) i b), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio
os$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub odwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, zlozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt. ) stosuje sig
odpowiednio.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, wykonawea w terminie 3 dni od dnia
zamieszezenia na stronie internetowej ktdrej udostgpniono STWZ informacji o ofertach
zlozonych w postepowaniu zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy, sktada stosownie do tredei art.
24 ust. 11 ustawy, o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej oraz, w przypadku przynaleznoéci do tej samej grupy Kapitalowej,
dowody potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaklécenia
konkurencji w postgpowaniu.

95 W przypadku wnoszenia oferty wspodlnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spétki cywilne) oferta musi spelniaé wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, w tym:

9.5.1 w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia, zgodnie z

art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub pelnomocnictwo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedfozenie w
ofercie dokumentu zawierajgcego pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystgpowania w imieniu wykonawcéw w sposéb umozliwiajacy ich
identyfikacje.

9.5.2 W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspélnie, warunki podmiotowe

o ktérych mowa w pkt. 9.4.2 1 9.4.3 podlegaja sumowaniu,

953 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamdwienia w pkt. 9.4.4, 9.4.5 i 9.4.6 wymagane jest zataczenie do oferty o§wiadczenia
przedlozenia na wezwanie dokumentéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie,

9.6 Zamawiajacy dokona wstegpnej oceny spelnienia wymaganych warunkéw Wykonawcey ,
ktérego oferta zostala najwyzej oceniona na podstawie zalaczonych o§wiadezen. Nast¢pnie w
wyznaczonym terminie wezwie tego wykonawce, do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych
informacje w zlozonych o$wiadczeniach.

9.7

Jezeli dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw beda okre§laly wartosé w walucie
obcej to zamawiajacy przeliczy ta wartos¢ na PLN wg $redniego kursu NBP na dzien,
ktérego okreslona wartos¢ sie odnosi (np. zakoficzenie realizacji ushugi)

10 Warunki wykluczajace z udzialu w postepowaniu.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig¢ wykonawcéw w przypadku nie potwierdzenia



speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt. 9.4. oraz w przypadku nie
wykazania braku podstaw do wykluczenia okreslonego w pkt. 9.4.4 - 9.4.6.

11 Dodatkowe wymagania od Wykonawciw.

11.1. Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czedei ustug innej firmie (podwykonawey)
jest zobowiazany do:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.L5.

okreslenia w zlozonej ofercie (na formularzu oferty - zatgcznik do SIWZ) informacii
Jjaka czgs¢ przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw z
podaniem jego danych.

zgloszenic  podwykonawcy, na ktérego zasoby wykonawca si¢ powoluje,
zobowigzuje wykonawce aby ten wraz ze zlozong ofertg zlozyt o$wiadczenia i na
wezwanie zamawiajacego dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
wobec tego podwykonawcy (oéwiadczenia i dokumenty sa skladane na zasadach
okreslony w SIWZ jak dla wykonawcy)

dla podwykonaweéw zgtoszonych w trakcie realizacji zaméwienia, zapisy pkt. 11.1.2
stosuje sig odpowiednio.

Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowiazany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czgsci zaméwienia podwykonawey,

powierzenie wykonania czgsci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialnosei za nalezyte wykonanie tego zaméwienia

12 Informécie dotyczace warunkéw skladania ofert

12.1. Ninigjsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg byé uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.

12.2. Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej specyfikacji.

12.3 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



13 Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetianie warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia.

13.1. Oswiadczenie woli (Oferta) zawiera:

Oferta cenowa zgodna z zatgczonym drukiem ,,Formularza oferty” - zatacznik nr 1 SIWZ wraz z kalkulacjg
zaoferowanej ceny stanowiacg zalgeznik nr la

2. [Oswiadczenia o kt6rych mowa w pkt. 9.2 (zalacznik nr 3 i 4 SIWZ)

3. [Wykonawcy, ktory polega na zasobach innych podmiotéw sklada wraz z oferta oéwiadczenie podmiotu of
udostepnieniu zasobéw wskazujace na okolicznosci opisane w , Uwaga 1 pkt a) do d)”.

4. [Petnomocnictwo - Jezeli oferta wraz z o$wiadczeniami skladana jest przez petnomocnika nalezy do oferty]
zatgczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace petnomocnika do tej czynnosci.

13.2. Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajyce spetnienie warunki podmiotowe - skladane na
wezwanie Zamawiajacego

Dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu
. [Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz.U z
2016 poz. 1113 z pdz. zm.j.

Wykaz wykonanych ustug potwierdzajgcy opisany warunek wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie tych ustug pkt. 9.4.2 a) - zatacznik nr 5 SIWZ

3. [Wykazu placéwek zgodnie z opisanym warunkiem 9.4.2 b) - zatacznik nr 6 STWZ

X (Dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania

Wykonawca, ktéry polega na zasobach innych podmiotéw skiada dokumenty o braku podstaw do
wykluczenia w odniesieniu do tych podmiotéw, (dokumenty te zostaty okreslone w pkt. 9.4.4 )

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z
opisem w pkt, 9.4.4

3 [Zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego zgodnie z opisem w pkt. 9.4.4.

Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego zgodnie)
z opisem w pkt. 9.4.4.

Oswiadezenie o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i opfat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 20191, poz. 1170) - zatacznik nr 2 SIWZ.

13.2 Wszystkie kartki zlozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a iloéé kartek wpisana
do oferty cenowej. Nie spelnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za
kompletno$¢ zlozonej oferty, ktdra nie zostala ponumerowana Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci.

13.3 Dokumenty stanowigce tajemnicg przedsighiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe) konkurencji, nalezy w gérmym prawym rogu oznaczyé zapisem: ,,Dokument
stanowi tajemnicg przedsigbiorstwa”, i muszg by¢ dotaczone do oferty lub na wezwanie w
oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa;
ponadto wraz z tymi dokumentami nalezy zataczy¢ uzasadnienie w formie opisowej, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa.



13.4 Wszysikie dokumenty sktadane z ofertg i na wezwanic zamawiajgcego, oprécz petnomocnictw,
oswiadczenia o spefnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu i oswiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia, o$wiadczenia o udostgpnieniu zasobéw przez podmiot trzeci musza byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$é z oryginafem’ na
kazdej stronie zawicrajgeej tres¢, przez Wykonawcg (osobg/osoby upowazniona do
reprezentacji wykonawcey wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej) lub pelnomocnika,

Pelomocnictwa dolgczone do oferty musza byé zlozone w formie oryginatu lub kopii
podwiadczonej notarialnie,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i o§wiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia oraz oswiadczenie podmiotu trzeciego o udostepnieniu zasobéw musi byé
ztozone w formie oryginatu.

13.5 Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane z ofertg i na wezwanie zamawiajacego byty
sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzadzony w innym
Jezyku wymaga si¢ opréez tego dokumentu zfozenia jego thumaczenia na jezyk polski.

14 Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw,

14.1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i
elektroniczng. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest
zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres e-mail i numer faksu zostal podane w pkt. 1
niniejszej specyfikacji. Oferty i dokumenty w tym uzupetniane w trybie art. 26 ust. 3 i 3a
ustawy sklada si¢ w formie pisemnej, a w przypadku sktadania kopii dokumentéw musza one
by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez umocowanego przedstawiciela wykonawey.
Tym samym skladanie oferty i dokumentéw w tym uzupelnianych w trybie art. 26 ust. 31 3 a
za podrednictwem faksu i e-maila uznaje si¢ za nieskuteczne jezeli w wyznaczonym terminic
nie wpiyna dokumenty w formie pisemne;.

14.2  Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15 Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

15.1 Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

w sprawach dotyczacych procedury udzielenia zaméwienia publicznego
- p. Zbigniew Kaczmarczyk (budynek UMiG I p., pok. nr 29), tel. (0-41) 357 38 71,

15.2 Dodatkowe informacje dotyczace zaméwienia mozna otrzymaé w godz.:

- poniedzialek - piatek - w godz. od 07:30 do 15:30

w siedzibie zamawiajgcego. W ramach informacji telefonicznych zamawiajacy i prowadzacy
postgpowanie nie udziela informacji wyjasniajacych zapisy SIWZ, telefonicznie udzielane sg
Jedynie informacje o charakterze organizacyjnym np.; jak mozna zadaé pytanie do
prowadzonego postgpowania, czy bylo zadane pytanie na okreslony temat i gdzie mozna
znalez¢ udzielona odpowiedz.

16. Termin zwiazania z oferta.

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu skladania ofert.
17. Wymagania dotyczace wniesienia wadium - nie iest wymagane,




18, Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - nie iest wymagane.

19. Opis sposobu przygotowania ofert.

19.1.
19.2.

19.3.

19.4,

»USLUGI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM SWIADCZONE NA
POTRZEBY URZEDU MIASTA W PINCZOWIE"

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Okreslenie przedmiotu zaméwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajacego, okreflonych w SIWZ,

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tredci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszaino$é do terminu otwarcia
ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nastgpujgce informacje:

»Nie otwiera¢ przed 19.12.2019r. do godz. 10:15”,

19.5. W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnodet za zdarzenia

wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku skiadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w
trakcie sesji otwarcia ofert.

20. Miejsce i ternin skladania ofert.

22.

20.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - w Urzedzie Miasta i Gminy w Pificzowie,

ul. 3 Maja 10, pok. Nr 29 (Kancelaria) w terminie do dnia 19.12.2019r, do godz. 10:00.

20.2. Oferta ztozona po termini¢ zostanie zwrécona bez otwierania.
21. Miejsce i termin otwarcia ofert

21.1

212
21.2

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego - w Urzedzie Miasta i Gminy w Pificzowie,
ul.3 Maja 10, pok. Nr 4a w dniu 19.12.2019r. o godz, 10:15,

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
- firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnoéci zawartych w

ofertach;

Wykonawca w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie wymienionych informacji
sklada ofwiadczenie o przynaleinosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowe] - zalgcznik nr 8 do SIWZ.

Sposéb obliczenia ceny oferty

221

222

22.3

Cena oferty powinna obejmowaé petny zakres ustugi okreslony w niniejszej SIWZ, zawieraé
wszystkie elementy niezbgdne do wykonania przedmiotu zamdwienia i uwzglgdniaé koszty z
nimi zwigzane w tym nalezny podatek VAT.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku i niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem
zmiany ceny w przypadku zmiany ustawowej podatku VAT oraz waloryzacji minimalnego
wynagrodzenia u 0s6b zatrudnionych na umoweg z minimalnym wynagrodzeniem.

Jezeli w zaoferowanej cenie s3 towary kiérych nabycie prowadzi do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushig
(VAT) to wykonawca wraz z ofertg sklada o tym informacj¢ wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzié do jego powstania, oraz



wskazujac ich wartodé bez kwoty podatku.

Niezlozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze taki obowigzek nie

powstaje

224 W okolicznosciach o ktérych mowa w pkt. 22.3 zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢

zgodnie z tymi przepisami.

22.5 W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu komisja dokona
oceny ofert na podstawie kryterium:

Nr kryt.

Opis kryteriéw oceny

Znaczenie

1

Cena brutto

100 %

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteridw moze uzyskaé maksimum 100 pkt.

22.6 Punkty przyznawane za kryteria bedg liczone wg nastepujacych wzoréw:

L.p. Kryterium
Znaczenie | Maksymalna
procentowe jilosé punktow
kryterium jakje moze
otrzymaé
oferta
za dane
kryterium
160 % 100 pkt
Cena brutto
C =(Cn/Cb) x 100 pkt
1 gdzie:
- Cn - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert nie
odrzuconych
- Cb - cena oferty badanej
-100 wskaznik staty

22.8 Zamawiajacy w odniesieniu do wykonawcy ktéry otrzymat najwieksza ilosé punkiéw wezwie w
ustawowym terminie do zlozenia dokumentéw w zakresie nie podlegania wykluczeniu oraz
speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu. Potwierdzenie dokumentamni wskazanych
okolicznosci bgdzie stanowi¢ podstawg dokonania wyboru oferty tego wykonawcy.

23 Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

23.1 Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ w celu zawarcia umowy:

23.1.1. Przed rozpoczgciem realizacji czynnosci, do ktérych odnosi sie Obowiazek
Zatrudnienia Wykonawca przediozy Zamawiajacemu o$wiadczenie, Zze kazda oséb
majacych wykonywac te czynnosci jest zatrudniona na umowy o pracg, pod rygorem
niedopuszczenia tych oséb do realizacji tych czynnosci. Zamawiajacy informuje, ze w
przypadku powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci zlozonych o$wiadczen bedzie

weryfikowat przez PIP.

23.1.2. Umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z tresci

ztozonej oferty.




23.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o niniejsze zaméwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zaméwienia, sq zobowigzani przyjaé
nastgpujacg formg¢ prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o
niniejsze zaméwienie, sg oni zobowigzani przedstawié¢ Zamawiajacemu stosowne porozumienie
(umowe).

24, Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy w
sprawie zamdéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
warunkach.

Okreslaja wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 7 do SIWZ.,

25. Zamawiajacy dopuszcza zmiang zawartej umowy w okolicznosciach wskazanych w istotnych
postanewieniach do umowy:

26. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcey w toku postepowania o
udzielenie zamowienia.
Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystiguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej
Izby Odwolawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowari o warto$ci mniejszej
od kwoty o ki6rej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwolawezego przystuguje skarga do sadu.
Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej lub czynnosci zaniechanej do
ktérej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwolanie.

27. Klauzula informacyjna dot. ROPQ

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujg, ze:

m  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Piriczéw,
ul. 3 Maja 10,28-400 Pisiczéw

m  inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miasta | Gminy Piviczow jest Pan £ukasz
Chodor

w Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawic art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym post¢powaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

m  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedy osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);

m  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub na okres
przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z $rodkéw UE;

= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

m  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéh
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

m posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art, 18 ust. 2 RODO




- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

® nie przyshuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie; informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje
obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
#% Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikéw.
*#% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzglgdy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Zataczniki stanowigce integralna czesé¢ Specyfikacii (SIWZ).

Zatacznik nr: 1 Formularz oferty
Zatgcznik nr: la  Kalkulacja do Formularza oferty z ilosciami przesylek

Zalacznik nr: 2 Oswiadczenie o niezaleganiu z podatkami lokalnymi

Zalacznik nr: 3 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zalacznik nr: 4  Oswiadczenie wykonawcy o przestankach wykluczenia

Zalacznik nr: 5  Wykaz ustug

Zalacznik nr: 6  Wykaz placéwek

Zalacznik nr: 7 Wzdr umowy

Zatacznik nr: 8 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Pinczow, Grudzien 2019 1.
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