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ZAPROSZENIE

DO ZE.OZENIA OFERTY CENOWE]

Burmistrz Miasta i Gminy Piriczow zaprasza do sktadania ofert na dostawe materiatéw biurowych

dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Pinczowie.

1.Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Pifnczéw
ul. 3 Maja 10
28-400 Pinczéw
tel: (0-41) 3573871
fax: (0-41) 35 726 45
NIP 662-176-15-14
Regon 291009840

2.Tryb udzielenia zamowienia

Niniejsze postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo Zamoéwien
Publicznych ,warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

1.Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Miejskiego w Pificzowie
do siedziby Zamawiajacego . Szczegdtowy opis i zakres dostawy materiatow biurowych okresla

formularz cenowy - zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego .
4, Termin wykonania zamowienia od dnia 20.01.2020 do 22.01.2021 roku

5.Wykaz oswiadczer lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

1). Aktualny odpis z wtaéciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych

os$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp




2) Na oferte sktadajg sig nastgpujace dokumenty :

a/Wypetniony formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru - zatacznik nr 1.

b/Wypetniony formularz cenowy na dostawe materiatow biurowych Zal. Nr 2
c/Zaakceptowany wzor umowy - zatacznik nr 3

d/Klauzula informacji — zatacznik nr 4

6.0s0ba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Anna Sokotowska Tobota — inspektor
w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Piriczowie, oraz Zbigniew Kaczmarczyk —

podinspektor w Wydziale Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pinczowie tel. 41 35738-71 wew.215

7. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta winna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemne;j .

2. Oferta wraz z zatacznikami musl by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zatgcznikami winna byé podpisana przez osohg upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

4. Jereli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to pethomocnictwo to
musi w swej treéci jednoznacznie wskazywal uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi byé ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnodc z
oryginatem.

5. Zaleca sie, by kaida zawierajaca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kaida poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kaide
przercbienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, powinny
by¢ parafowane przez wykonawece.

6. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze soba potgczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by umieszczona informacja o ilosci stron.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Miejsce i termin skfadania oferta

1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego przy ul.3 Maja 10 ,28-400 Pinczéw w Kancelarii
Urzedu Miejskiego w Piriczowie - pok.29. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.01.2020 do
godz. 10:00

2. Oferte nalezy umiesdci¢ w zamknietej kopercie . Koperta winna by¢ oznaczona nazwa (firmg) i
adresem Wykonawcy, zaadresowana na adres: Urzad Miejski w Pifczowie,ul.3 Maja 10,28-400
Piriczdw oraz opatrzona nazwg zamowienia: DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DO URZEDU
MIEJSKIEGO W PINCZOWIE.




9. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 14.01.2020 r. o godz. 10:15 w

siedzibie zamawiajgcego .

10.0pis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce w Formularzu ofertowym stanowigcym
zat. nr 1 do zapytania. Catkowitg cene brutto nalezy wyliczy¢ na postawie cen jednostkowych
za poszczegolne materiaty biurowe wskazane w formularzu cenowym

Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe nalezy zaokragli¢ do dwéch miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w formularzu cenowym nie podlegajg
zmianom i s3 obowigzujgce przez caty okres realizacji umowy.

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium : Cena oferty
brutto- waga 100 %

Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po
przecinku. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywac sig bedzie wg

hastepujgcego wzoru:

o Cena oferowana najtansza brutto

Liczba punktow zacene = -memememeees - x 100%

o Cena badanej oferty brutto

Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwigkszg

liczbe punktéw przyznanych w ramach kryterium .

11. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przy wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe albo miejsce

zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, a takze punktacje przyznana ofertom w

kryterium oceny ofert.




