Zarządzenie Nr 2/08
Burmistrza Miast i Gminy Pińczów 
z dnia 9 stycznia 2008r. 
w sprawie przeniesienia Wydziałów do nowych pomieszczeń Urzędu Miejskiego w Pińczowie 

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 159 z późn. zm) zarządzam co następuje: 
§ 1 
1. W związku z odbiorem do użytku nowych pomieszczeń w budynku Urzędu Miejskiego przenoszę z dotychczas zajmowanych pomieszczeń:
1) Wydział Ochrony środowiska i Gospodarki Mieniem do pokojów nr: 39, 40, 41, 42, 43, 44.

2) Z Wydziału Nadzoru Właścicielskiego – Gminne Centrum Informacji do pokoju nr 38.
3) Biuro Jednostki Realizującej Projekt „Uporządkowanie gospodarki ściekowej w aglomeracji Pińczów i Gacki” do pokoju nr 37

4) Referat ds. Robót Publicznych do pokoju nr 36 

5) Straż Miejska do pokojów nr 34, 35

znajdujących się w budynku Urzędu Miejskiego przy ul. 3-go Maja 10

2. Szkic pomieszczeń wraz z numeracją pokoi jest integralną częścią niniejszego Zarządzenia.
§ 2 

Do pomieszczeń opuszczonych przez wyżej wymienione Wydziały:
1. Po Straży Miejskiej zajmie pomieszczenia Wydział Planowania Przestrzennego.
2. Po Referacie ds. Robót Publicznych zajmie Wydział Inwestycji. 

§ 3 
1. Zobowiązuje się Naczelnika Wydziału Ochrony Środowiska i Gospodarki Mieniem, Naczelnika Planowania Przestrzennego, Naczelnika Wydziału Inwestycji, Komendanta Straży Miejskiej i Kierownika Referatu ds. Robót Publicznych do przeniesienia się do nowych pomieszczeń w terminie do 31 stycznia 2008r., wraz z wyposażeniem i dokumentami urzędowymi. 
2. Przed przeniesieniem Naczelnicy przekażą do archiwum Urzędu Miejskiego dokumenty z lat ubiegłych podlegające archiwizacji według odrębnych przepisów.

3. Zobowiązuje się Z-cę Naczelnika Wydziału Organizacyjnego Panią Marię Wojciechowską do dopilnowania złożenia archiwizowanych dokumentów i ich uporządkowania w archiwum. 

4. Naczelnik Wydziału Planowania Przestrzennego wydzieli 1 pomieszczenie ze swojego Wydziału dla potrzeb kierowców Urzędu Miejskiego. 

§ 4 
Komputery z Gminnego Centrum Informacji w ilości 2 sztuki (komplety) należy przekazać do Wydziału Ochrony Środowiska i Gospodarki Mieniem, pozostałe 4 i drukarkę przenieść do pomieszczenia nr 38. 
§ 5

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem powzięcia.  
Burmistrz Miasta i Gminy 

        mgr inż. Włodzimierz Badurak

UZASADNIENIE 

1. Wydział Ochrony Środowiska i Gospodarki Mieniem zajmując pokoje od nr 39 do nr 44 będzie miał  do dyspozycji 82,27 m2 powierzchni użytkowej oraz przedsionek na poczekalnię dla interesantów.
W przypadku jeżeli Naczelnik Wydziału i Z-ca Naczelnika  Wydziału zajmą 2 pokoje, przy obsadzie 11 osób pracujących w Wydziale, to pozostałe 4 pokoje będą miały po 2-3 osób.  Ponadto przy jednym pokoju jest małe pomieszczenie na ksero zamykane. 

Według norm pomieszczenia spełniają dobre warunki pracy Wydziału. 

2. Gminne Centrum Informacji zajmie pokój nr 38 o powierzchni użytkowej 13,25 m2, co jest wystarczające do ustawienia 3 stanowisk pracy ( 1 dla pracownika, 2 dla interesantów). Gminne Centrum Informacji będzie zlokalizowane przy schodach, będzie miało poczekalnię dla interesantów.
3. Pokój nr 37 jest wystarczający dla Jednostki Realizującej Projekt o powierzchni użytkowej 13,50 m2 .
4. Referat ds. Robót Publicznych zajmie pokój nr 36 co przy obsadzie 2 osób 
i powierzchni  użytkowej 14,04 m2 jest w zupełności wystarczające. 
5. Straż Miejska zajmie pokoje nr 34, 35 o powierzchni 32,19m2 w tym zaplecze i przy obsadzie 5 pracowników jest również wystarczające. 
Zgodnie z przepisami BHP, minimalna powierzchnia biurowa na jedno stanowisko pracy  wynosi  ok. 4m2.
